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1. INTRODUCCIÓN A MICROSOFT COPILOT

Presentación

¿Qué es Microsoft Copilot? Introducción a su propósito y capacidades

Instalación y configuración inicial. ¿Cómo empezar con Copilot?

Comprender los modos de Copilot: Equilibrado, creativo y preciso

Entendiendo la interfaz y los modos de operación en Copilot

Test de Autoevaluación

2. PROFUNDIZANDO EN MICROSOFT COPILOT

Integración con otras herramientas de Microsoft 365

Estrategias de colaboración y comunicación con Copilot

Solución de problemas comunes y soporte técnico para Copilot

Test de Autoevaluación

3. COPILOT EN MICROSOFT WORD

Creación y edición avanzada de documentos

Resumen y creación de documentos adicionales

Extraer datos y mejorarlos con Copilot

Test de Autoevaluación

4. COPILOT EN MICROSOFT POWERPOINT

De ideas iniciales a presentaciones impactantes

Mejorando el diseño y la estructura de las presentaciones

Consejos para presentaciones más atractivas

Test de Autoevaluación

5. COPILOT EN MICROSOFT EXCEL
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Análisis y visualización instantánea de datos

Obtención de insights y tendencias a partir de tus datos

Resaltar, ordenar y filtrar datos

Test de Autoevaluación

6. COPILOT EN MICROSOFT TEAMS Y OUTLOOK

Optimización de la productividad en Teams

Gestión eficiente de la bandeja de entrada en Outlook

Test de Autoevaluación

7. PROYECTO PRÁCTICO

Casos de uso

8. CONCLUSIONES

Conclusiones y próximos pasos
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