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Contenido

Curso de PowerPoint

1. INTRODUCCIÓN

Presentación

2. ARCHIVOS EN POWER POINT

Crear presentaciones

Guardar presentaciones

Abrir presentaciones

Vistas de la presentación

3. TRABAJANDO CON TEXTOS

Insertar texto

Formatos de fuente

Formatos de párrafo

Dictar texto

4. TRABAJAR CON IMÁGENES

Insertar imágenes

Ajustes de imagen

Optimización de imágenes

Álbum de fotografías

5. TRABAJAR CON FORMAS

Insertar formas

Formatos de formas

Alineación y distribución

6. TRABAJAR CON TABLAS

Insertar tablas
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Herramientas de tabla

7. GRÁFICOS

Insertar gráficos

Personalizar gráficos

Tipos de SmartArt

Insertar objetos

8. MULTIMEDIA

Insertar sonidos

Insertar vídeos

Grabación de pantalla

9. TRABAJAR CON DIAPOSITIVAS

Insertar una nueva diapositiva

Ideas de diseño

Insertar diferentes objetos en la diapositiva

Temas de la presentación

Fondo de la presentación

Vínculos y botones de acción

Copiar, duplicar, mover y eliminar diapositivas

Encabezados y pies

Guardar e imprimir la presentación

Opciones de visualización de la presentación

10. TRANSICIÓN Y ANIMACIÓN

Transiciones

Animaciones

11. PRESENTACIÓN CON DIAPOSITIVAS

Configuración de la presentación

Personalizar presentaciones
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Usar intervalos

12. PATRONES

Patrón de diapositivas

Patrón de documentos

Patrón de notas
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