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Contenido

Curso de PowerPoint

1. INTRODUCCION

Presentacioén

2. ARCHIVOS EN POWER POINT
Crear presentaciones

Guardar presentaciones

Abrir presentaciones

Vistas de la presentacion

3. TRABAJANDO CON TEXTOS

Insertar texto
Formatos de fuente
Formatos de parrafo

Dictar texto

4. TRABAJAR CON IMAGENES

Insertar imagenes

Ajustes de imagen
Optimizacion de imagenes
Album de fotografias

5. TRABAJAR CON FORMAS

Insertar formas
Formatos de formas

Alineacién y distribucion

6. TRABAJAR CON TABLAS

Insertar tablas

)



Herramientas de tabla

7. GRAFICOS

Insertar graficos
Personalizar graficos
Tipos de SmartArt

Insertar objetos

8. MULTIMEDIA

Insertar sonidos
Insertar videos

Grabacion de pantalla

9. TRABAJAR CON DIAPOSITIVAS

Insertar una nueva diapositiva

Ideas de disefio

Insertar diferentes objetos en la diapositiva
Temas de la presentacion

Fondo de la presentacion

Vinculos y botones de accion

Copiar, duplicar, mover y eliminar diapositivas
Encabezados y pies

Guardar e imprimir la presentacion

Opciones de visualizacion de la presentacion

10. TRANSICION Y ANIMACION

Transiciones

Animaciones

11. PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS

Configuracion de la presentacion

Personalizar presentaciones

)



Usar intervalos

12. PATRONES

Patrén de diapositivas
Patron de documentos

Patréon de notas

)
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