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Contenido

Curso de Microsoft Teams

1. INTRODUCCION

Presentacioén

2. PASOS PREVIOS A TEAMS

Aplicacidon web vs. Aplicacion de escritorio
Crear un grupo Microsoft 365

Modificar un grupo Microsoft 365

3. EQUIPOS Y CANALES
Crear y unirse a un equipo
Crear canales

Configuracion de equipos

Configuracion de canales

4. COMUNICACION ESCRITA

@Mencionar

Formatos de texto, anuncios y publicar en varios canales
Insertar y vincular archivos

Insertar emojis, memes, elogios, videos, etc

Guardar, editar y borrar mensajes

5. APLICACIONES

Insertar pestanas
Anadir aplicaciones

Consultar la ayuda

6. VIDEOCONFERENCIAS

Reunirse ahora

)



Opciones dentro de videoconferencias
Programar una reunién

Chats

Llamadas

Configuracion de llamadas y consultar el contestador

7. CONFIGURACION

Estado
General

Privacidad y notificaciones

)
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