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Contenido

Curso de Presentaciones eficientes con
PowerPoint

1. INTRODUCCION

Presentacioén

2. PASOS PREVIOS

Hacer un esquema de la presentacion

Crear una plantilla para nuestra presentacion
Crear un tema para nuestra presentacion
Anadir imagenes y textos al patrén
Personalizar el patron

Conocer el tema que expones y la audiencia
Fondos de la diapositiva

Diapositiva 'Presentacion’

3. FUENTES

No solo texto

Fuentes claras y tamano adecuado
No mas de 3 fuentes

No mas de 3 puntos en una diapositiva

4. GRAFICOS

Cada grafico para sus datos
Graficos claros
Alinear y distribuir los objetos

Comparar graficos, misma escala, mismos formatos

5. ANIMACIONES Y TRANSICIONES
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Animaciones, mostrar las cosas poco a poco
Llevar el ritmo con transiciones

Presentacién con moderador o en diferido

6. PRESENTACION EN DIRECTO
Notas del orador
Resalta lo bueno y oculta lo malo

Una presentacion, audiencias distintas, distintos contenidos

7. PRESENTACIONES EN DIFERIDO

Graba tus explicaciones
Anade tiempo a cada diapositiva
Ensaya intervalos con un companero

Convierte una presentacion en diferido en una en directo

8. ARCHIVO

Exportar a video, guardar como presentacién
Empaquetar presentacion

Compartir un vinculo
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