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Contenido

Curso de Excel para principiantes

1. INTRODUCCIÓN

Presentación

2. TRABAJAR CON ARCHIVOS EN EXCEL

Versión de escritorio, web y móvil

Crear archivos nuevos

Guardar archivos

Abrir archivos

3. FORMATO DE CELDAS

Fuente

Bordes

Color de relleno

Alineación

Número

4. REALIZAR CÁLCULOS

Cálculos sencillos

Funciones básicas

Copiar fórmulas

Referencias relativas

Referencias absolutas

Referencias mixtas

Nombres de rango

5. GRÁFICOS

Insertar un gráfico
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Tipos de gráficos

Personalizar un gráfico

Filtrar un gráfico

Añadir elementos a un gráfico

Gráfico de sectores

Gráficos 3D

6. HOJAS DE CÁLCULO

Insertar y renombrar hojas

Mover, copiar y eliminar hojas

Seleccionar varias hojas

Operar con datos de varias hojas

Operar con datos de varios libros

Ver varias hojas de un mismo libro a la vez

Inmovilización y división de paneles

7. DISEÑO DE IMPRESIÓN

Vista preliminar

Configurar página

Imprimir
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