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Contenido

Curso de Trucos de Excel

1. INTRODUCCION

Presentacioén

2. ARCHIVOS

Recuperar los archivos no guardados
Ampliar lista de recientes y fijar archivos
Recuperar archivos dahados

Mostrar problemas de compatibilidad

3. FORMATOS

Escribe un numero con sus unidades

Personaliza las fechas

4. COPIAR

Copiar formato

Portapapeles Office

Operaciones al copiar

Copiar y mover sin el portapapeles
Copiar hojas en un libro nuevo
Personalizar autorrelleno

Rellenar series

Borrar todo o formatos

5. FUNCIONES

Rankings
Cambiar mayusculas y minusculas

Convertir entre distintas unidades

)



Desactivar el calculo matematico
FormulaTexto

Sumar o restar meses y hallar el fin del mes

6. BASES DE DATOS

Movernos por la base de datos

Seleccionar partes de la base de datos

Base de datos entera

Orden personalizado

Filtros autométicos

Libro binario de Excel

Limpiar el libro

Introducir solo los datos de una lista

Obtener valores Unicos con Excel 365 y anteriores

Inmovilizar paneles, imprimir encabezados y dividir pagina

7. TABLAS DINAMICAS

Agrupar datos
Operacion de resumen y formato del campo valor
Hacer operaciones de resumen en el campo de valores

No mostrar los errores y no autoajustar columnas al actualizar

8. ORGANIZAR

Ver varios libros a la vez

Ver varias hojas a la vez

9. PROTEGER

Ocultar una hoja y que no se pueda mostrar
Poder escribir en unas celdas si y en otras no

Cambiar las operaciones al seleccionar celdas

10. VARIOS

)



Insertar Objetos

Personalizar tipo de letra, tamafno y hojas en libros nuevos
Estilos de celdas

No mostrar los valores O

Escribir en varias hojas a la vez

Horas negativas en Excel

Mostrar mas de 24 horas en una celda
Personalizar una cinta de opciones
Cambiar el separador decimal y miles
Comparte el libro

Ahorra tinta el imprimir

Optimiza las imagenes
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